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[STAGE] Stage en finance [H/F]// Courtyard by Marriott Arcueil
Marriott Paris Cluster Office .

MISSIONS

Lieu de stage: Courtyard by Marriott Arcueil, 

Missions:

Sous l’autorité de son supérieur hiérarchique, le stagiaire en Finance:

S’assure du respect des points d’audit et des procédures de l’établissement

Les missions principales du stagiaire Auditeur interne sont les suivantes :

Missions quotidiennes :

Income audit :

Vérification du Daily packet quotidien -

> contrôle des écarts de paiements, de CA, des justificatifs de Rebate (rooms and F&B), bonvoy certifcate, Guarantee No Show, Complimentary

Utilisation de l’outil FIAT (Finance internal Audit Tool), system champion et vérification des validations par les differents responsables.

Missions mensuelles :

Réconciliation des factures et suivi paiement Bonvoy

Suivi et réconciliation des factures commissions CTAC

Missions Annuelles

Audit internes,

En lien avec audit internes, revue des SOP (Standard Operating Procedure) & L (local) SOP de l’ensemble des départements,

System champion on BirchStreet (purchase Information System)

Suppléer le comptable général dans les taches basiques (envoi factures clients, saisie factures fournisseurs, réconciliation banque pour la partie CB & client).

Cette liste des tâches n’est pas exhaustive : elle peut être modifiée en fonction des besoins de l’hôtel, et d’autres missions ponctuelles peuvent lui être assignées par son supérieur hiérarchique.

INFORMATIONS COMPLÉMENTAIRES

Synthèse de l'annonce

Annonceur Marriott Paris Cluster Office .

Type de contrat Stage

Salaire Cf. texte de l'annonce

Télétravail En présentiel

Lieu de travail

Paris
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