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[CDD] Assistant (e) forfaitiste voyages de groupe (H/F)

ARISTA VOYAGES

Rejoignez un T.O ataille humaine en pleine expansion en tant qu' assistant (-€) forfaitiste !

MISSIONS

Rejoignez Arista V oyages, une petite entreprise dynamique et engagée !

Arista VVoyages, spécialiste des voyages scolaires et éducatifs dans le bassin méditerranéen, est bien plus qu’un simple
organisateur de s§ours. Notre mission ? Défendre les langues anciennes, promouvoir la culture classique et offrir atous
les éleves —y compris les plus défavorisés — la chance de voyager, de découvrir, et de s'inspirer pour atteindre

I’ excellence.

Chez Arista, nous croyons que I’ apprentissage ne se limite pas aux salles de classe et que la découverte des civilisation
peut changer une vie et notre vision du monde.

Pourquoi nous rejoindre ?

Parce qu’ Arista, ¢'est une équipe bienveillante et passionnée, motivée par autre chose que la simple recherche du profit.
Nous nous démenons au quotidien pour rendre la culture accessible a un plus grand nombre d' éléves. Si vous cherchez
un cadre stimulant ou votre travail a du sens, ou I'humain est au coeur des préoccupations, vous étes au bon endroit !

VoS missions:

* gérer I'administratif de la société - factures, téléphone, commandes, banque etc...

* Assister |les forfaitistes dans la conception et I’ organisation des voyages éducatifs pour I’ Italie, la Gréce ou la France).
* Participer alagestion des dossiers : coordination des prestataires, suivi logistique, gestion administrative, réservation
des sites et musees, listes aériennes, carnets de voyage etc.

* Assurer un suivi rigoureux de chague projet en collaboration étroite avec nos partenaires locaux et les enseignants.

* Veiller alaqualité des prestations et au respect de nos engagements.

PROFIL RECHERCHE

Vous souhaitez apprendre les techniques de conception de voyage et vous avez une bonne connai ssance des destinations
du bassin méditerranéen (Espagne, Italie, Grece, Sud de la France).

Avant toute chose, vous devez étre trés organisé(e) et structuré(e). Sans cette qualité, ce poste ne vous conviendra pas...
et anous non plus. Nous préférons étre clairs pour éviter toute déception de part et d’ autre.

* Vous avez une formation en tourisme, secrétariat, commerce, littérature ou communication.
* Parler italien est un plus mais n'est pas suffisant sans les autres qualités requises.
* Vous étes autonome, motiveé(e), curieux(se), doté(e) d’ un excellent sens de |’ organisation et d’ un bon relationnel.



* VVotre orthographe en francais est irréprochable et vous le parlez et e comprenez parfaitement.

CONDITIONS

CDD transformable naturellement en CDI. Evolution possible rapide vers le poste de forfaitiste.

Tickets restaurants.

Primes en fonction des résultats de I'entreprise et des performances individuelles 2 fois par an une foisen CDI.

Salaire brut & partir de 22000 euros par an selon compétences et expérience.

CONTACT

Marie de Neuville ou Alexandre Urdangaray

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Synthése de I'annonce

Annonceur ARISTA VOYAGES
Type de contrat CDD (plusde 6 mais)
Temps de travail Temps complet

Prise de poste octobre 2026

Salaire Cf. textedel'annonce
Formation BTS, Bac+2

Expérience Premiére(s) expérience(s)
Télétravalil En présentiel

Lieu detravail

PARIS - Paris
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