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[APPRENTISSAGE] Offre d’alternance | Administratif(ve) & RH
Junior
Accor Group

MISSIONS

Description de l'entreprise

Rejoignez une équipe dynamique au sein du Mercure Paris Porte de Versailles Expo Vanves, hôtel du groupe Accor

reconnu pour la qualité de son accueil et son sens du service.

Description du poste

? Paris – Porte de Versailles

? Mercure Paris Porte de Versailles Expo

? Contrat d’apprentissage / Alternance

Notre établissement recherche un(e) alternant(e) Administratif(ve) & RH Junior afin d’accompagner l’équipe dans les

missions administratives et ressources humaines du quotidien.

Vos missions

En support de l’équipe administrative et RH, vous participerez notamment à :

Le classement et l’archivage des documents (comptabilité/ RH)

L’assistance administrative quotidienne (comptabilité/ RH)

Le suivi de l'administration du personnel

L’aide aux tâches RH courantes

Traitement d'une partie de la paie extra

Aide en comptabilité clients et fournisseurs

Qualifications

Profil recherché

Vous préparez une formation en administration,

Vous êtes organisé(e), sérieux(se) et motivé(e)

Vous avez un bon sens du relationnel

Vous êtes à l’aise avec les outils bureautiques

Vous souhaitez découvrir l’environnement administratif et RH dans l’hôtellerie

Vous avez un niveau BAC / BAC+2

Informations supplémentaires

Nous vous proposons

Une alternance formatrice et polyvalente

Un accompagnement au quotidien

Une expérience au sein d’un hôtel dynamique

Une équipe bienveillante et professionnelle

? Envoyez votre CV et votre candidature à :



INFORMATIONS COMPLÉMENTAIRES

Synthèse de l'annonce

Annonceur Accor Group

Type de contrat Apprentissage, professionnalisation, CUI...

Salaire Cf. texte de l'annonce

Télétravail En présentiel

Lieu de travail

Vanves
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